
(Nombre de Institución o Ministerio)

3

::

Unidad Administrativa:

Nº Fecha Nº Fecha

Monto en ₡

₡

Monto en EUA $ Cheque / Transferencia

Tipo de cambio en ₡Fecha

Acuerdo del Órgano Superior

Suma Adelantada

Fecha:

Valor en letras:

Suma adelantada:

Menos: Total de gastos de viaje y de transporte

Suma por reintegrar:

Observaciones:

Transporte:

Tasas e impuestos (derechos 
de aeropuerto y otros):

Hora: Fecha: Hora:

Salida de Costa Rica Regreso a Costa Rica

Transporte y otros gastos

Total gastos de viaje y de transporte EUA $

Autorización del Ministerio rector del sector

ANEXO 3

LIQUIDACIÓN DE GASTOS DE VIAJE Y DE TRANSPORTE EN EL EXTERIOR

Nombre del Funcionario:

Cédula de Identidad: Fecha de Liquidación:

Cargo que desempeña:

Firma del funcionario Vº Bº Jefe Financiero u Oficial Presupuestal

Liquidacion del adelanto En colones En dólares

Declaro bajo juramento que lo arriba expuesto es una relación 
correcta de los gastos incurridos en asuntos oficiales.

Motivo del Viaje:

País Visitado
Llegada

Fecha Hora

Salida

Fecha Hora

Estadía

Días Horas

Tarifa
Total EUA $

Diaria EUA $ Proporc. EUA $

EUA $

Autorizado por:

Nombre:

Cargo que ocupa:
Firma:

Nº

:

:

:

:
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